
 
Ausschreibung ZIB – Koordinator:in Outgoing Students – Karenzvertretung 

(in Form einer Mitverwendung)  
 

Aufgabenbereiche  
 Organisation der Mobilitätsmöglichkeiten für Studierende (Studierenden- und Praktikums-mobilitäten 

für Studierende der Primarstufe, Sekundarstufe und Elementarpädagogik) 

 Bewerbung (Infomails, Vorbereitung und Durchführung von Informationsveranstaltungen, Betreuung 
Facebookgruppe, …), individuelle, persönliche Beratung (Sprechstunden), Begleitung von Studierenden 
bei allen organisatorischen Schritten (Informationsveranstaltungen und persönliche Beratung) 
insbesondere aber bei der Erstellung der Mobilitätsverträge und Anrechnungsvorschläge 

 Management der Bewerbungen in der Software „Mobility Online“ (Datenerfassung, Kontrolle, 
Verwaltung / Studienplatzvergabe / Studierendennominierungen bei Partnerinstitutionen) 

 Koordination im Team (Bereich Outgoing Students) und innerhalb der PHDL: Erasmus+ Stipendium / 
Anträge IPS-Stipendium / Lizenzen Online Linguistic Support / Studien- und Prüfungsabteilung 

 Kontakt und Austausch mit Partnerinstitutionen 

 Verfassen von Zwischen- und Endberichten (Bereich Outgoing Students) 

 Teilnahme am Forum International (Vernetzungstreffen Internationale Büros der Pädagogischen 
Hochschulen Österreichs) 

 Teilnahme an Fortbildungen, Schulungen und Teamsitzungen 

 
Anforderungsprofil  

 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Organisationserfahrung 

 (gute) Englischkenntnisse 

 Problem- und Konfliktlösungskompetenz 

 Bereitschaft zum Umgang mit verschiedenen IT-Systemen 

 

Stundenausmaß 
Ca. 400 Arbeitsstunden pro Jahr (das wöchentliche Arbeitsausmaß richtet sich nach den 
Nominierungsfristen) oder 5 Werteinheiten Mitverwendung im Bereich Nicht-Lehre 

Eine Teilung der Aufgabenbereiche in Primarstufe/Elementarpädagogik und Sekundarstufe möglich 

 

Procedere der Bewerbung 
 Schriftliche Bewerbung (Curriculum Vitae, Persönliche Motivation) 

Übermittlung bitte bis spätestens Freitag, 30. August 2024 an Rektor HS-Prof. PD Dr. Johannes 
Reitinger (über office@ph-linz.at)  

 Karenzvertretung ab November 2024 


